
就业创业信息服务

序号

事项名称
事项
内容

对象
范围

事项
申请
条件

事项申请材料
办理地

点
责任
单位

责任人 办事人员
咨询电
话

网上办理渠道
承诺时

限一级
事项

二级
事项

1

就业
创业
信息
服务

就业
政策
法规
咨询

就业
政策
法规
咨询
受理
、解
答

城乡
劳动
者和
用工
单位

无 无

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿

1、邓丽君
2、杨仁金
3、李丽峰
4、麻海萍

7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

即办

2

创业
政策
法规
咨询

创业
政策
咨询

有创
业需
求的
劳动
年龄
人
口，
企业
等市
场主
体 

无 无

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 邓丽君 7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

即办



3

就业
创业
信息
服务

劳动
用工
政策
法规
咨询

劳动
关系
法规
政策
咨询

法人
、自
然人

无 无

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 邓丽君 7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

即办

4

岗位
信息
征集
与发
布

企业
发布
招聘
信
息，
线下
征集
岗位
信息

有用
工需
求的
各类
用人
单位

无

1.线上办理需上传单
位证件（营业执照副
本）扫描件图、法人
身份证正反面扫描件
图2.线下办理需提供
单位证件复印件（加
盖公章）、单位介绍
信（加盖公章）、经
办人身份证原件及复
印件（本人签字）
2.线下办理需提供单
位营业执照、法人代

表身份证

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 邓丽君 7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

即办

5

求职
信息
线上
登记

求职
者发
布简
历

有就
业意
愿的
各类
求职
者

无 无

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 李晓蓉 7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

即办



6

就业
创业
信息
服务

求职
信息
线下
登记

求职
者在
线下
办理
求职
登记

有就
业意
愿的
各类
求职
者

无
身份证、大专以上学

历提供毕业证

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 李晓蓉 7024937 无 即办

7

职业
培训
信息
发布

发布
培训
机构
、培
训工
种目
录

有培
训需
求的
城乡
劳动
者

无 无

山阴县
人社局
2楼就
业创业
服务中
心

山阴
县就
业创
业服
务中
心

冯瑞卿 杨仁金 7024937

山阴县就业创业服
务中心微信公众号
“山阴县公共就业

服务”

及时发
布


