
广武镇城乡居民养老保险参保登记

符合城乡居民养老保险参保条件的城乡居民，携带所需

材料到户籍所在地村(居)委会提出参保申请，选择缴费档次

(参保人员选择缴费档次作为当年的缴费依据，当年不得变

更)，填写《山西省城乡居民基本养老保险参保登记表(以下

简称《参保表)。若本人无法填写，可由亲属或协办员代填，

但须本人签字、签章或留指纹确认。

一、办理参保登记时应提供的材料：

(1)户口簿和居民身份证原件及复印件(参考《身份证、户

口本复印件);

(2)不能提供居民户口簿原件和身份证原件的，须提供户

口所在地派出所出具的“居民户籍证明”原件。

2、特殊群体参保登记应提供的证明材料：

(1)重度残疾人等困难群体：由县级及以上残疾人联合会

认定的二级以上伤残证明;

(2)最低生活保障对象：县级及以上民政部门出具的低保

证明;
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(3)农村特困供养人员：由县级及以上民政部门认定的特

困供养证明;

(4)农村计划生育家庭：县级及以上卫生和计划生育委员

会出具的独生子女、双女结扎户证明;

(5)行政村党支部书记和村委会主任：任职文件或当选证

及乡(镇)党委出具的证明;

(6)县级及以上政府规定的其他特殊人群：提供县级及以

上相关部门的有效证明。

3、以上相关证明材料应提供原件和复印件一式三份(以后

章节同此)，县(市、区)、乡镇(街道)、村(居)民委员会各

存一份。

二、办理参保登记的办理方式：

制度实施起，已年满 60 周岁的参保人，可以不缴费，

但须办理参保登记，登记流程与正常参保登记一致。村(居)

协办员负责检查登记人员的相关材料是否齐全，在符合条件

的《参保表上签字、加盖村(居)委会公章，并将《参保表、

户口簿和居民身份证复印件以及其他相关材料，于每月 20

日前一并上报乡镇(街道)事务所。
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居民本人也可携带相关材料直接到乡镇(街道)事务所

或县社保机构办理参保登记手续。

乡镇(街道)事务所负责对登记人员的相关材料进行初

审，无误后及时将参保登记信息录入城乡居民养老保险信息

系统，在《参保表上签字、加盖公章，并于当月 25 日前将

《参保表、户口簿和居民身份证复印件以及其他相关材料一

并上报县社保机构。

县社保机构应对登记人员的相关信息进行复核，可与公

安、民政、计生、城镇职工养老保险等信息库进行信息比对，

复核无误后，通过信息系统对登记信息进行确认，在《参保

表上签字、加盖公章，并及时将有关材料归档备案。

县社保机构应于每月月末前将当月新增登记人员的相

关信息提供给合作金融机构(以下简称金融机构)，登记社会

保障卡加载的银行账户相关信息;如果登记人员未持有社会

保障卡，由当地人力资源社会保障部门向登记人员制发社会

保障卡。暂不具备使用社会保障卡条件的地区，可暂时使用

城乡居民基本养老保险银行卡，用于缴纳保险费或领取待遇。

参保变更登记的主要内容包括：姓名、公民身份号码、

缴费档次、银行账号、特殊参保群体类型、性别、民族、居
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住地址、联系电话、户籍性质、户籍所在地址等。以上内容

之一发生变更时，参保人员应及时携带身份证及相关证件、

材料的原件和复印件到村(居)委会申请办理变更登记手续，

填写《山西省城乡居民基本养老保险变更登记表(以下简称

《变更表》。村(居)协办员每月 20 日前将相关材料及《变

更表》上报乡镇(街道)事务所。参保人员本人也可到乡镇(街

道)事务所或县社保机构直接办理变更登记手续。

乡镇(街道)事务所初审无误后，将变更信息及时录入信

息系统，在《变更表》上签字，加盖公章，并在当月 25 日

前将相关材料及变更表上报县社保机构。

县社保机构复核无误后，对信息系统中的变更登记信息

进行确认，在《变更表》上签字，加盖公章，并将有关材料

归档备案。姓名、公民身份号码等发生变更的人员，当地人

力资源社会保障部门同步换发社会保障卡。

参保人员可在办理完社会保障卡后再办理参保登记手

续，社保机构应积极探索通过金融机构直接为参保人员办理

缴费档次等变更手续。


